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Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO CUA CAP XA

(Kém theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay

thang nam 2025 cua Chu tich UBND tinh)

1. Thia tuc dé nghi t6 chirc dai hoi ciia to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc
thudc, to chirc dugc cap chirng nhan diang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat
dong & mot xa

Thir tw n . = Trach nhiém Thaoi gian
N - Noi dung cong viéc Y i o .
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu | Cong chic tai B phan Tiép
Busc 1 | va luu trit hd so dién ta, chuyen B6 | nhan va’ Tra két qua cua 0,5
phan chuyén mon xu ly ho so UBND cap x&
Buéc 2 thap ho so, chuyén cho cong chuc LzlnhA _dao Phong Van hoa - 0.5
xu ly Xa hoi
K’iém tra, thAm dinh hé so; du thao Cona chire duoc giao Xi IV
Budc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 5 Sg ¢ g Y1 20
dao Phong Vian hoa - X4 hoi
Xem xét, thong qua du thao két qua
Buéc 4 giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Vian hoa - 02
UBND cap xa phé duyét ket qua | Xa hoi
giai quyet TTHC
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC | . , o
Budc 6 | tir 1anh dao UBND cap x& chuyén Egng chic duoc giao Xir ly 0,5
o 0 SO
cho Van thu
bong dau, luu trit hd so; chuyén
Buse 7 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin thu 05
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cép xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chic tai B phan Tiép | ~.. ..
. oo a2 x0T Giohanh
Budc 8 | chac, ca nhéan. Thu phi, I¢ phi (néu | nhan va Tra két qua cua ]
, L x chinh
co) UBND cap x&
Tong thai gian giai quyét TTHC
o9 Thot gieh giat avyer T 25 ngay
(Ké tur ngay nhdn dui ho so hop 1€)
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2. Thi tuc dé nghi té chirc cudc 18 ngoai co sé' ton gido, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy mo to chirc 6 mot xa

Thir tw n . " Trach nhiém Thai gian
N . Noi dung cbng viéc Y v A A
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu | Cong chic tai B¢ phan Tiép
Bugc1l | va luu trit hd so dién tu, chuyen Bo | nhan vé’Tré két qua cua 0,5
phan chuyén mén xu ly ho so UBND cap xa
Budc 2 tha[l ho so, chuyén cho cong chuc L?inhA -dao Phong Van hoa - 0.5
xu ly Xa hoi
K,iém tra, thim Qinh hd so; du thao Cona chite duoc giao Xi IV
Busc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 5 Sg ¢ g Y1 20
dao Phong Vian hoa - Xa hoi
Xem xét, thong qua du thao két qua
Busc 4 giai quyet TTHC; trinh 1anh dao | Lanh dao Phong Vén hoa - 02
UBND cap xa phé duyét ket qua | Xa hoi
giai quyet TTHC
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cap x4 01
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC | . , o
Budc 6 | tir lanh dao UBND cip xa chuyén ﬁ?”g chire dugc giao xir Iy | 5
< 0 SO
cho Van thu
Dong dau, luu trit hd so; chuyén
Busc 7 két qua giai quyét TTHC cho Bb Vin th 0.5
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap x4
Tra két qua giai quyét TTHC cho to | Cong chirc tai BO phan Tiép Gio hanh
Budc 8 | chac, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua ]
) L x chinh
co) UBND cap xa
Téng thei gian giai quyét TTHC .
ong glan giai quye 25 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
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3. Thi tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém
hgp phap da dang ky c6 quy mo to chirc & mét xa

Thir tw n . " Trach nhiém Thai gian
N . Noi dung cbng viéc Y v A A
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu | Cong chic tai B¢ phan Tiép
Bugc1l | va luu trit hd so dién tu, chuyen Bo | nhan vé’Tré két qua cua 0,5
phan chuyén mén xu ly ho so UBND cap xa
Budc 2 thap ho so, chuyén cho cong chuc Lz?nhA-(iao Phong Van hoa - 0.5
xu ly Xa hoi
K,iém tra, thim Qinh hd so; du thao Cona chite duoc giao Xi IV
Busc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 5 Sg ¢ g Y1 20
dao Phong Vian hoa - Xa hoi
Xem xét, thong qua du thao két qua
Busc 4 giai quyet TTHC; trinh 1anh dao | Lanh dao Phong Vén hoa - 02
UBND cap xa phé duyét ket qua | Xa hoi
giai quyet TTHC
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cap x4 01
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC | . , o
Budc 6 | tir lanh dao UBND cip xa chuyén ﬁ?”g chire dugc giao xir Iy | 5
< 0 SO
cho Van thu
Dong dau, luu trit hd so; chuyén
Busc 7 két qua giai quyét TTHC cho Bb Vin th 0.5
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap x4
Tra két qua giai quyét TTHC cho to | Cong chirc tai BO phan Tiép Gio hanh
Budc 8 | chac, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua ]
) L x chinh
co) UBND cap xa
Téng thei gian giai quyét TTHC .
ong glan giai quye 25 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
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4. Thu tuc dang ky hoat dong tin nguwéng

Thir tw n . = Trach nhiém Thaoi gian
N A Noi dung cong viéc Y . .
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hé so, quét (scan) tai liéu | Cong chic tai B phan Tiép
Busc 1l | va luu trit hd so dién to, chuyen BO | nhéan va Tra két qua cua 0,5
phan chuyén mén xu ly ho so UBND cap xa
Budc 2 thaf\ ho so, chuyén cho cong chuc innhA .dao Phong Van hoa - 0.5
xu ly Xa hoi
K’iém tra, thim Qinh hd so; du thao Cona chite duot diao xi IV
Budc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 5 Sg ¢ 9 YI' 10
dao Phong Vian hoa - X& hoi
Xem xét, thong qua du thao két qua
Budc 4 giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Vin héa - 02
UBND cap xa phé duyét ket qua | Xa hoi
giai quyet TTHC
Bugc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cép x& 01
Tiép nhan két qua gial quyét TTHC | . , . -
Budc 6 | tir 1anh dao UBND cép x4 chuyén E?”g chic dugc giao xr Iy | 5
O SO
cho Van thu
Dbong dau, luu trir hd so; chuyén
Buoc7 | Kt Aud gial quyet TTHC cho B |, 0,5
phan Tiep nhan va Tra két qua cua
UBND cap x&
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to | Cong chirc tai BO phan Tiép Gio hanh
Budc 8 | chac, c&d nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua ]
, L ox chinh
co) UBND cap x&
Téng thei gian giai quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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5. Thi tuc diing ky bd sung hoat dong tin nguéng

Thir tw n . = Trach nhiém Thaoi gian
N - Noi dung cong viéc Y . .
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hé so, quét (scan) tai liéu | Cong chic tai B phan Tiép
Busc 1l | va luu trit hd so dién to, chuyen BO | nhéan va Tra két qua cua 0,5
phan chuyén mén xu ly ho so UBND cap xa
Budc 2 thaf\ ho so, chuyén cho cong chuc innhA .dao Phong Van hoa - 0.5
xu ly Xa hoi
K’iém tra, thim Qinh hd so; du thao Cona chite duot diao xi IV
Budc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 5 Sg ¢ 9 YI' 10
dao Phong Vian hoa - X& hoi
Xem xét, thong qua du thao két qua
Budc 4 giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Vin héa - 02
UBND cap xa phé duyét ket qua | Xa hoi
giai quyet TTHC
Bugc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cép x& 01
Tiép nhan két qua gial quyét TTHC | . , . -
Budc 6 | tir 1anh dao UBND cép x4 chuyén E?”g chic dugc giao xr Iy | 5
O SO
cho Van thu
Dbong dau, luu trir hd so; chuyén
Buoc7 | Kt Aud gial quyet TTHC cho B |, 0,5
phan Tiep nhan va Tra két qua cua
UBND cap x&
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to | Cong chirc tai BO phan Tiép Gio hanh
Budc 8 | chac, c&d nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua ]
, L ox chinh
co) UBND cap x&
Téng thei gian giai quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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6. Thu tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung

Thir tw n . = Trach nhiém Thaoi gian
N - Noi dung cong viéc Y . .
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hé so, quét (scan) tai liéu | Cong chic tai B phan Tiép
Busc 1l | va luu trit hd so dién to, chuyen BO | nhéan va Tra két qua cua 0,5
phan chuyén mén xu ly ho so UBND cap xa
Budc 2 thaf\ ho so, chuyén cho cong chuc innhA .dao Phong Van hoa - 0.5
xu ly Xa hoi
K’iém tra, thim Qinh hd so; du thao Cona chite duot diao xi IV
Budc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 5 Sg ¢ 9 YI' 15
dao Phong Vian hoa - X& hoi
Xem xét, thong qua du thao két qua
Budc 4 giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Vin héa - 02
UBND cap xa phé duyét ket qua | Xa hoi
giai quyet TTHC
Bugc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cép x& 01
Tiép nhan két qua gial quyét TTHC | ~. , . -
Budc 6 | tir 1anh dao UBND cép x4 chuyén E?”g chic dugc giao xr Iy | 5
O SO
cho Van thu
Dbong dau, luu trir hd so; chuyén
Busc7 | KEl qua gial quyet TTHC cho BO |y, 0,5
phan Tiep nhan va Tra két qua cua
UBND cap x&
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to | Cong chirc tai BO phan Tiép Gio hanh
Budc 8 | chac, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua ]
, L ox chinh
co) UBND cap x&
Téng thei gian giai quyét TTHC
ong thot gian giai quye 20 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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7. Thi tuc diing ky thay d6i ngwoi dai dién ciia nhom sinh hoat tén gido tip trung

Thir tw n . = Trach nhiém Thaoi gian
N - Noi dung cong viéc Y . .
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hé so, quét (scan) tai liéu | Cong chic tai B phan Tiép
Busc 1l | va luu trit hd so dién to, chuyen BO | nhéan va Tra két qua cua 0,5
phan chuyén mén xu ly ho so UBND cap xa
Budc 2 thaf\ ho so, chuyén cho cong chuc innhA .dao Phong Van hoa - 0.5
xu ly Xa hoi
K’iém tra, thim Qinh hd so; du thao Cona chite duot diao xi IV
Budc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 5 Sg ¢ 9 YI' 10
dao Phong Vian hoa - X& hoi
Xem xét, thong qua du thao két qua
Budc 4 giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Vin héa - 02
UBND cap xa phé duyét ket qua | Xa hoi
giai quyet TTHC
Bugc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cép x& 01
Tiép nhan két qua gial quyét TTHC | . , . -
Budc 6 | tir 1anh dao UBND cép x4 chuyén E?”g chic dugc giao xr Iy | 5
O SO
cho Van thu
Dbong dau, luu trir hd so; chuyén
Buoc7 | Kt Aud gial quyet TTHC cho B |, 0,5
phan Tiep nhan va Tra két qua cua
UBND cap x&
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to | Cong chirc tai BO phan Tiép Gio hanh
Budc 8 | chac, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua ]
, L ox chinh
co) UBND cap x&
Téng thei gian giai quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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8. Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén giso tip trung trong dia ban

mot xa
Thir tw n . " Trach nhiém Thai gian
N . Noi dung cbng viéc Y v A A
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu | Cong chic tai B¢ phan Tiép
Bugc1l | va luu trit hd so dién tu, chuyen Bo | nhan vé’Tré két qua cua 0,5
phan chuyén mén xu ly ho so UBND cap xa
Budc 2 tha[l ho so, chuyén cho cong chuc L?inhA -dao Phong Van hoa - 0.5
xu ly Xa hoi
K,iém tra, thim Qinh hd so; du thao Cona chite duoc giao Xi IV
Busc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 5 Sg ¢ g Y| 15
dao Phong Vian hoa - Xa hoi
Xem xét, thong qua du thao két qua
Busc 4 giai quyet TTHC; trinh 1anh dao | Lanh dao Phong Vén hoa - 02
UBND cap xa phé duyét ket qua | Xa hoi
giai quyet TTHC
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cap x4 01
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC | . , o
Budc 6 | tir lanh dao UBND cip xa chuyén ﬁ?”g chire dugc giao xir Iy | 5
< 0 SO
cho Van thu
Dong dau, luu trit hd so; chuyén
Busc 7 két qua giai quyét TTHC cho Bb Vin th 0.5
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap x4
Tra két qua giai quyét TTHC cho to | Cong chirc tai BO phan Tiép Gio hanh
Budc 8 | chac, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua ]
) L x chinh
co) UBND cap xa
Téng thei gian giai quyét TTHC .
ong glan giai quye 20 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
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9. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat tdn gido tip trung dén dia ban xa

khac
Thir tw n . " Trach nhiém Thai gian
N . Noi dung cbng viéc A o A
cong viéc xwr ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu | Cong chic tai B¢ phan Tiép
Bugc1l | va luu trit hd so dién tu, chuyen Bo | nhan vé’Tré két qua cua 0,5
phan chuyén mén xu ly ho so UBND cap xa
Budc 2 tha[l ho so, chuyén cho cong chuc L?inhA -dao Phong Van hoa - 0.5
xu ly Xa hoi
K,iém tra, thim Qinh hd so; du thao Cona chite duoc giao Xi IV
Busc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 5 Sg ¢ g Y| 15
dao Phong Vian hoa - Xa hoi
Xem xét, thong qua du thao két qua
Busc 4 giai quyet TTHC; trinh 1anh dao | Lanh dao Phong Vén hoa - 02
UBND cap xa phé duyét ket qua | Xa hoi
giai quyet TTHC
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cap x4 01
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC | . , o
Budc 6 | tir lanh dao UBND cip xa chuyén ﬁ?”g chire dugc giao xir Iy | 5
< 0 SO
cho Van thu
Dong dau, luu trit hd so; chuyén
Busc 7 két qua giai quyét TTHC cho Bb Vin th 0.5
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap x4
Tra két qua giai quyét TTHC cho to | Cong chirc tai BO phan Tiép Gio hanh
Budc 8 | chac, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua ]
) L x chinh
co) UBND cap xa
Téng thei gian giai quyét TTHC .
ong glan giai quye 20 ngay

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
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